Правила пользования

библиотекой

БОУ ВО «Вологодский многопрофильный лицей»
Общие положения

1. Право свободного и бесплатного пользования библиотекой имеют учащиеся, их родители и сотрудники лицея.

2. К услугам читателей предоставляются:

- фонд печатных изданий;
- фонд аудио и видеокассет;

- фонд компакт дисков;

- электронный и печатный каталоги.



Права, обязанности и ответственность читателей
Читатель имеет право:

1. Получать во временное пользование из фонда библиотеки печатные издания и аудиовизуальные материалы сроком на 14 дней, компакт диски – на 3 дня. Срок  пользования может быть продлен, если на издание нет спроса со стороны других читателей или сокращен, если издание пользуется повышенным спросом или имеется в единственном экземпляре. 
2. Получать консультационную и практическую помощь в поиске и выборе произведений печати и других источников информации;

3. Продлевать срок пользования литературой в установленном порядке;

4. Использовать справочно-библиографический аппарат: электронный и печатный каталоги.

5. Получать библиотечно-библиографические и информационные знания, навыки и умения самостоятельно пользоваться библиотекой, книгой, информацией.

Читатели обязаны:
1. Соблюдать правила пользования библиотекой;

2. Бережно относиться к произведениям печати и другим носителям информации, полученным из фонда библиотеки (не делать в них пометок, подчеркиваний, не вырывать, не загибать страниц и т.д.)

3. Возвращать в библиотеку книги и другие документы в строго установленные сроки;
4. Не выносить книги и другие документы из помещения библиотеки, если они не записаны в читательском формуляре;

5. Пользоваться  редкими, ценными и единственными экземплярами книг, справочными изданиями только в помещении библиотеки;
6. При получении печатных изданий и других документов из библиотечного фонда читатель должен просмотреть их в библиотеке и в случае обнаружения дефектов сообщить об этом библиотечному работнику, который сделает на них соответствующую пометку;

7. Расписываться в формуляре за каждое полученное в библиотеке издание.

8. При утрате и неумышленной порче изданий и других документов заменить их такими же копиями или изданиями, признанными библиотекой равноценными. При невозможности замены возместить реальную рыночную стоимость изданий. Стоимость утраченных, испорченных произведений печати определяется библиотечным работником по ценам, указанным в учетных документах библиотеки, с применением коэффициентов о переоценке библиотечных фондов;
9. Не нарушать порядок расстановки литературы в фонде;

10. Не вынимать карточек из каталогов и картотек;

11. Ежегодно в начале года проходить перерегистрацию;

12. При выбытии из лицея вернуть в библиотеку числящиеся за ними издания и другие документы;

13. Соблюдать в библиотеке тишину и порядок.

14. При нарушении сроков пользования книгами и другими документами без уважительных причин к читателям, в установленном порядке, могут быть применены административные санкции (как правило, временное лишение права пользования библиотекой).

15. Личное дело выдается выбывающим учащимся только после возвращения изданий, взятых в библиотеке; выбывающие сотрудники лицея отмечают в библиотеке свой обходной лист.

16. Умышленная порча и хищение книг из библиотеки предусматривает компенсацию ущерба в денежном выражении или равноценную замену произведениями печати и другими документами.  

17. За утрату несовершеннолетними читателями произведений печати из библиотечных фондов  или причинение им невосполнимого вреда ответственность должны нести родители и поручители.
